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APRESENTACAO

Foi publicado nesta sexta-feira, 20 de dezembro, o edital PGDF, ofertando 100 vagas
imediatas para os cargos de Técnico Juridico e Analista Juridico na Procuradoria Geral do Distrito
Federal. As remuneracdes variam de RS 4.720,00 a RS 7.320,00

E, para ajuda-lo em sua preparac¢ao, a equipe do Passo Estratégico resolveu disponibilizar
uma analise das matérias serdo cobradas em prova e que serdo tratadas no nosso curso
(clique aqui para conferir), procurando identificar quais assuntos que vém sendo mais (ou
menos) cobrados em provas de concursos realizados pelo Cespe (banca que realizard o
concurso).

Se vocé nao conhece o Passo Estratégico, vale esclarecer que se trata de um material de
revisao, que possui como objetivo melhorar o nivel da sua retencdo de conteudo. Fazer com
gue vocé memorize melhor o que foi estudado.

Afinal, ndo adianta compreender bem o assunto enquanto estuda, mas nao lembrar do
conteudo no momento que vocé mais precisa — na hora da prova.

Pode ter certeza: grande parte das questdes que os candidatos erram em concursos
publicos sao fruto do esquecimento de conteldo, nao da falta de compreensdao da matéria
que foi estudada.

E, para nao se esquecer das informacdes estudadas, é necessario realizar inUmeras revisdes
de conteudo.
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S6 que muitos alunos possuem dificuldades em realizar uma boa revisdao. Muitos até
acreditam que sabem revisar, mas poderiam melhorar significativamente o processo de
revisao.

A ideia do Passo Estratégico é proporcionar uma revisao de alto nivel, para que vocé chegue
na prova lembrando de tudo!

Nosso material é produzido por especialistas em cada uma das matérias, com farta
experiéncia em concursos publicos.

Estamos falando de uma equipe composta por aprovados em cargos da estrutura dos
orgados de mais alto nivel da Administracao Publica, como Receita Federal, fiscos estaduais e
municipais, Tribunais de Contas, Tribunais do Poder Judiciario, Policias Federal e Rodoviaria
Federal, dentre outros.

Nossas aulas contemplam:
a) orientacdes de revisao e exposicdo dos pontos mais importantes do conteudo;

b) andlise estatistica dos assuntos da banca especifica do concurso, para que nossos alunos
saibam quais sdao os assuntos mais cobrados pela banca

c) questdes comentadas da banca especifica do concurso, no nivel que serd cobrado na
prova

d) inUmeros simulados de questdes inéditas no estilo da banca, para que o aluno treine
bastante todos os assuntos;

e) questionario de revisdao com questdes subjetivas, para que o candidato possua uma visao
mais global do conteddo e compreenda melhor o conteudo ja estudado.

Além disso, é importante frisar que o nosso material é bem enxuto, com poucas paginas,
para otimizar o tempo do aluno, permitindo uma revisao rapida do conteudo.

Bom, quero deixar o meu convite para que vocé conheca o Passo Estratégico, dé uma
olhada nas nossas aulas demonstrativas (cligue aqui para conferir)!

Ah, outra coisa bem legal: elaboramos um e-book com 5 dicas estratégicas para realizar
revisoes eficientes. Se vocé estiver interessado em dar uma conferida, clique aqui.

Enfim, sem mais delongas, esperamos que vocé faga um 6timo proveito deste e-book e que
ele efetivamente te ajude a conquistar uma vaga no certame.
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Trate-o com muito carinho: tivemos um trabalho gigantesco para levantar essas
valiosissimas informacodes ;-)

Um grande abraco, bons estudos e sucesso na sua preparacao!

Prof. Tulio Lages

Coordenador do Passo Estratégico - Estratégia Concursos

Seu cantinho de estudos famoso!
Poste uma foto do seu cantinho de estudos nos stories
do Instagram e nos marque:

)

@passoestrategico
Vamos repostar sua foto no nosso perfil para que ele
fique famoso entre milhares de pessoas!
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LINGUA PORTUGUESA

Ol3, servidores. Tranquilo?

Sou o professor Carlos Roberto, formado em Ciéncias Contdbeis e Atuariais pela Universidade de
Brasilia — UNB, pds-graduado em Controladoria Governamental e, também, em Lingua Portuguesa
(Linguistica Aplicada). Durante dez anos (2003-2013), fui servidor do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e Territdrios — TIDFT e, atualmente, ocupo o cargo de Analista da carreira de Especialista
do Banco Central do Brasil — BCB. No Estratégia Concursos, sou Professor, Coach e Coordenador
dos cursos de discursivas e do servigo de recursos para provas discursivas.

Este e-book é para discutirmos, em maior nivel de detalhamento, acerca da analise estatistica que
fizemos para montar nosso curso.

Nosso objetivo é coletar, explorar e apresentar grandes quantidades de dados (questdes cobradas
em provas anteriores) para descobrir padroes e tendéncias. Com base nos resultados obtidos,
torna-se mais facil a tomada de decisdao para um processo de revisdo mais acelerado da nossa
disciplina, focado nos assuntos mais recorrentes.

Entretanto, cumpre-me salientar que, a despeito de os numeros serem fortes indicativos de como
virdo as proximas provas, estamos tratando de comportamentos passados, com boa probabilidade
de se repetirem, mas isso ndo significa que vocé deve ignorar assuntos menos cobrados. Seu
estudo deve ser sempre completo!

Por esse motivo, visitaremos todos os aspectos passiveis de cobranca, independentemente dos
percentuais estatisticos, mas alertaremos quando esses percentuais forem significativos.

Talvez, vocé nunca tenha olhado para a disciplina de Lingua Portuguesa por uma perspectiva
numeérica. Aproveite esta oportunidade para definir seus préximos passos e aprimorar sua
estratégia de estudo.

Lembre-se de que os melhores jogadores sao aqueles que conhecem bem as regras.

CEBRASPE (CESPE)

Nas questdes elaboradas pela Cebraspe (Cespe), o candidato deve marcar a resposta certa ou
errada. H3, também, questdes de multipla escolha com cinco alternativas.

As assertivas das questdes de certo ou errado sao analisadas individualmente e cada erro anula
um acerto, o que faz dessas questdes as mais temidas pelos candidatos. Por esse motivo, nunca
tente “chutar” as questoes da Cespe!

Para essa banca, “decorar” ndo é a metodologia mais eficiente de estudo, pois, muitas vezes,
apenas uma palavra trocada torna errada a assertiva. Assim, os candidatos devem se preocupar
com um conhecimento real da matéria, e ndo apenas com a memorizagdo. A Cespe costuma
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também cobrar um raciocinio mais analitico, o qual exige do candidato boa capacidade de
interpretar dados.

A analise estatistica para se preparar para provas de Lingua Portuguesa da banca Cespe é
fundamental, pois, historicamente, ndao sao cobrados todos os aspectos constantes do edital. A
banca possui assuntos “queridinhos”, recorrentemente cobrados em provas anteriores. Aqui,
nossa missdo sera treinar vocé para enfrenta-los com tranquilidade.

Com o intuito de fazer um estudo direcionado, de acordo com as especificidades da banca, fizemos
um ranking com os percentuais de incidéncia segregados por assunto, baseando-nos numa
amostra de 994 questdes. Isso nos permite visualizar os assuntos “preferidos” da banca
examinadora em concursos de Tribunais e Procuradorias.

Lingua Portuguesa

% de cobran¢a em provas anteriores

Cebraspe (Cespe)
Interpretagao de textos. 42,96%
Pontuacgao. 11,47%
Regéncia nominal e verbal. 7,14%
Classes de palavras; Formagao e estrutura das palavras. 7,04%
Ortografia, Acentuacao e Crase. 7,04%
Concordancia verbal, nominal e vozes verbais. 5,53%
Termos da oracgao. 3,52%
Tipologia Textual. 3,22%
Relagdo de coordenagao e subordinagdo das oragdes. 3,12%
Tempos e modos verbais 2,92%
Palavras “se”, “que” e “como”. 2,41%
Colocacao pronominal. 2,31%

O grafico abaixo mostra, em maior nivel de detalhe, os assuntos mais cobrados nas provas de
Lingua Portuguesa da banca Cebraspe:
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42,96%

11,47%

CONSIDERACOES FINAIS

Pessoal, nosso intuito foi apenas apresentar-lhes esses niumeros para justificar a abordagem que
faremos ao longo do nosso curso e servir de orientagao na administracao do seu tempo, o qual eu
considero o bem mais precioso que um “concurseiro” pode ter.

So existe um aspecto presente em nossas vidas em que somos absolutamente iguais: todos nos
temos dias com 24 horas de duragao.

Sabe qual é a diferenca entre o aprovado e o reprovado? O aprovado tem maior capacidade de
gerir seu tempo, de modo a otimiza-lo para conseguir melhores resultados.

Quer ser aprovado? Aprenda a ser um bom gestor do tempo!

Tenho a convicgcao de que esses numeros aqui apresentados poderao contribuir um pouco para
gue vocé possa gerenciar melhor seu tempo quanto ao estudo da Lingua Portuguesa.

Desejo a todos nés um excelente curso e que ele possa ser um dos instrumentos que o auxiliara a
alcancar o tao sonhado cargo publico.

Forte abraco!
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ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Prof. Vinicius Nascimento
Ol3a concurseiro(a), tudo bem?

Sou o Prof. Vinicius Nascimento, natural de Brasilia, mas residindo em Manaus, cora¢do da nossa
Amazobnia! Sou formado em Gestao Publica, pés-graduando em Contabilidade Publica e também
em Planejamento e Orgamento Governamental, atualmente finalizando minha graduagao em
Ciéncias Contabeis.

Minha experiéncia como concurseiro iniciou em 2005, quando fui aprovado para um emprego
publico na CAESB — Companhia de Saneamento Ambiental do Distrito Federal.

Em 2006, quando estava estudando para Técnico Administrativo da ANEEL — Agéncia Nacional de
Energia Elétrica — vi uma propaganda do concurso da Escola de Sargentos das Armas. Ndo pensei
duas vezes e fiz minha inscri¢cdo. Fui aprovado e fui iniciar o Curso de Formacao de Sargentos em
Campo Grande — Mato Grosso do Sul, sendo que, ao final do curso, fui classificado na cidade de
Jaguardo — Rio Grande do Sul — na fronteira com o Uruguai.

No final de 2011, fui transferido para Boa Vista, no estado de Roraima. Logo no inicio de 2012 fiz a
prova para Técnico Judicidrio — Area Administrativa do TRT 112 Regido, no qual fui aprovado em
542 |ugar.

No mesmo ano, fiz o concurso para Técnico Judicidrio do Tribunal de Justica de Roraima, ficando
classificado. Em 2013, fui aprovado em 372 lugar para Técnico Administrativo do Ministério Publico
da Unido.

No final de 2013 sairam 2 editais: Agente Administrativo da Policia Federal e Assistente em
Administracdo da Universidade Federal de Roraima. Com esfor¢o e dedicagao, fui aprovado nos
dois: (52 lugar para Agente Administrativo e 372 para a UFRR). Em junho de 2014 fui nomeado para
a UFRR e dois meses depois para a Policia Federal.

Em 2015 saiu o edital para Gestor Publico do Instituto Federal de Roraima. Resolvi fazer a prova e
fui aprovado em 12 lugar, porém optei por ndao assumir, pois, a lotacao iria prejudicar meus
projetos, afinal ja estava ministrando aulas presenciais e on-line. Nesse mesmo ano entrei para o
curso de Ciéncias Contabeis da Universidade Federal de Roraima, em primeiro lugar.

Em 2016 saiu o edital para Contador da Universidade Federal de Roraima, fiz a prova e fui
aprovado em primeiro lugar, mas ndo assumi pois, estava no 42 semestre da faculdade.

Em 2017 fiz a prova de Analista Judicidrio — Area Administrativa do Tribunal Regional do Trabalho
da 112 Regiao e fiquei classificado em 422 lugar.

E, em 2019, veio minha grande conquista: aprovacao em 92 |lugar para Consultor Legislativo, area
de Financgas Publicas da CLDF com a maior nota na prova de conhecimentos especificos (47 acertos
de um total de 50).

Estou contando as vitérias, mas também foram muitas reprovagdes, entre elas Senado, TCU e
TCE/PE. Isso é simplesmente para dizer que sei exatamente o que vocé esta passando nessa etapa.
Vitorias e derrotas fazem parte!! O que importa é como voceé reage diante das derrotas: desistir
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ou aprender com os erros? Garanto que a segunda hipdtese é a mais correta, afinal, sé nao passa
quem desiste!!

Como professor, iniciei em aulas presenciais nas cidades de Boa Vista e Manaus, tendo ministrado
aulas em Recife, Rio de Janeiro, Brasilia e Salvador. Entrei para o quadro de professores do Tec
Concursos, renomado site de questdes comentadas, além disso trabalhei em diversos sites de
cursos online nas disciplinas de Administragao Financeira e Orgamentdria, Administragao Geral e
Publica e Contabilidade Geral e Publica.

CeBRASPE (CESPE)

Em nossa andlise, percebemos o estilo CESPE de fazer questdes. A banca vai muito além do
decoreba. Explora muito bem o conhecimento e sua aplicacdo em situagdes praticas. O mero
“decoreba” nao é suficiente para uma boa prova da banca.

Procure ler o MCASP e MTO para as provas. No MCASP, ha um tdpico “Perguntas e Respostas”. L4
vocé pode encontrar informagGes importantes para a prova.

Analisamos 593 questdes do CESPE nos ultimos 6 anos apenas da drea de tribunais, procuradorias
e ministério publico. Com base na andlise, identificamos os seguintes percentuais de cobranca:

Administrag¢ao Financeira e Orgamentaria

% de cobran¢a em provas anteriores

Cebraspe (Cespe)
Lei de Responsabilidade Fiscal 17,71%
2 O orcamento publico no Brasil. 2.1 Sistema de planejamento 16,36%

e de orcamento federal. 2.2 Plano plurianual. 2.3 Diretrizes
orcamentarias. 2.4 Orcamento anual.

Estagios da Despesa, Restos a Pagar e Despesas de Exercicios 10,79%
Anteriores, Suprimento de Fundos

1.3 Principios orcamentarios. 7 Lei n? 4.320/1964 e suas 10,29%
alteracoes.
4 Receita publica. 4.1 Conceito e classificagdes. 4.3 Fontes. 7 10,29%

Lei n? 4.320/1964 e suas alteracdes.

5 Despesa publica. 5.1 Conceito e classificagdes. 7 Lei n2 9,78%
4.320/1964 e suas alteracdes. 2.6 ClassificagGes orcamentarias.
2.7 Estrutura programatica.

2.8 Créditos ordinarios e adicionais. 7 Lei n? 4.320/1964 e suas 6,41%
alteracoes.
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1.4 Ciclo orgamentario. 1.5 Processo orgamentario. 2.5 Sistema 5,23%
e processo de orgcamentacdo. 3.4 Altera¢des orcamentarias. 7
Lei n2 4.320/1964 e suas alteracgdes.

Estagios da Receita e Divida Ativa 5,06%

1 Orcamento publico. 1.1 Conceito. 1.2 Técnicas 4,55%
orcamentdrias.

4.2 Sistemas de informacgdes. 3,53%

Observe que os assuntos mais exigidos sao a LRF, instrumentos de planejamento e orcamento (PPA
— LDO - LOA), estagios da despesa, restos a pagar, despesas de exercicios anteriores e suprimento
de fundos, principios orcamentdrios, receita e despesa publica. Juntos, esses assuntos representam
um total de 75,22% das questdes cobradas entre 2013 e 2019 na area de tribunais e Ministério
Publico. Portanto, foco total nesses assuntos.

Percentual de incidéncia

Estigios da Despesa, Restos a Pagar e Despesas de... _
1.3 Principios orgamentirios. 7 Lei n® 4320/1964 ¢... _
4 Receita pablica. 4.1 Conceito e classificagbes. 4.3 ... _
5 Despesa piblica. 5.1 Conceito e classificagdes. 7... _
2.8 Créditos ordindrios e adicionais. 7 Lei n®... _

1.4 Ciclo orcamentério. 1.5 Processo orgamentirio.... _

Estigios da Receita e Divida Ativa _
1 Orgamento piblico. 1.1 Conceito. 1.2 Técnicas... -

N

4.2 Sistemas de informagdes.
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CONSIDERACOES FINAIS

Entdo é isso! Espero que essa analise possa lhe ajudar a tragcar uma estratégia mais efetiva nos seus
estudos. Aproveito para deixar minhas redes sociais para que possamos manter um contato mais
proximo e vocé possa tirar duvidas por I3!

Bons estudos!

n Prof. Vinicius Nascimento

©)

@proviniciusnascimento

M

pvof. vinicius.nascimento@gmai[.com

@ Passo Estratégico — Cespe/PG-DF 10
e-book — Analista Juridico - Administracao

www.estrategiaconcursos.com.br



ADMINISTRACAO GERAL E PUBLICA

Prof. Gustavo Garcia e

Prof. Vinicius de Oliveira

Ol3, pessoal, tudo bem?

Meu nome é Gustavo Garcia, sou Analista do Passo Estratégico das disciplinas Administracao Geral
e Publica, Coach para Concursos aqui pelo Estratégia Concursos e Auditor-Fiscal da RFB, cargo para
o qual fui aprovado em 72 lugar nacional no concurso realizado em 2009.

E eu sou Vinicius de Oliveira, Analista do Passo Estratégico das disciplinas Administracdo Geral e
Publica e Legislacao Aduaneira. Sou Auditor-Fiscal da RFB, também aprovado no concurso de 2009.

Com esse pequeno e-book, pretendemos trazer uma breve contribuicao de como estudar a
disciplina Administragao Geral e Publica para o concurso da PG-DF.

Bem, vamos a estatistica:

CeBRASPE (CESPE)

Levantando os ultimos anos de provas do Cebraspe, tivemos os seguintes assuntos mais cobrados.

Administrag¢ao Geral e Publica

% de cobran¢a em provas anteriores

Cebraspe (Cespe)
Planejamento Estratégico 10,31%
Gestao da Qualidade 7,42%
Gestao de Pessoas 6,79%
Gestao de Projetos 6,79%
Evolugao da Administragao Publica no Brasil 6,29%
Gestao de Processos 5,16%
Educacao, Treinamento e Desenvolvimento 5,16%
Passo Estratég.ico - Cfes_pe/ PG-DIf _ ) 11
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Processo Organizacional

4,78%

Estrutura Organizacional 4,15%

Evolucao da Administracao 3,77%

Gestao por Competéncias 3,27%
Transparéncia e Accountability 3,27%
Recrutamento e Selegao 2,89%

Processo Decisorio 2,77%

Mudangas Institucionais 2,39%
Desempenho Organizacional 2,14%
Comportamento, Clima e Cultura Organizacional 1,89%
Gestao de Desempenho 1,89%

Processos Participativos de Gestao Publica 1,89%
Governabilidade, Governanca e Intermediacao de Interesses 1,89%
Motivagao 1,64%

Politicas Publicas 1,51%

Lideranca 1,51%

Gestao por Resultados 0,75%
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Gréfico contendo a relagdo de assuntos e os respectivos graus de incidéncia.
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Ao longo das aulas, detalharemos como a estatistica acima podera auxiliar na priorizagao do
gue é mais importante estudar!

Um grande abraco,
Gustavo Garcia

Vinicius de Oliveira
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ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS

Prof. Gustavo Garcia e

Prof. Vinicius de Oliveira

Ol3, pessoal, tudo bem?

Meu nome é Gustavo Garcia, sou Analista do Passo Estratégico das disciplinas Administracao Geral
e Publica, Coach para Concursos aqui pelo Estratégia Concursos e Auditor-Fiscal da RFB, cargo para
o qual fui aprovado em 72 lugar nacional no concurso realizado em 2009.

E eu sou Vinicius de Oliveira, Analista do Passo Estratégico das disciplinas Administracdo Geral e
Publica e Legislacao Aduaneira. Sou Auditor-Fiscal da RFB, também aprovado no concurso de 2009.

Com esse pequeno e-book, pretendemos trazer uma breve contribuicdo de como estudar a
disciplina ADMINISTRAGCAO DE RECURSOS MATERIAIS para o concurso da PG-DF.

Bem, vamos a estatistica:

CeBRASPE (CESPE)

Levantando os ultimos anos de provas do Cebraspe, tivemos os seguintes assuntos mais cobrados.

Administragao de Recursos Materiais

% de cobranga em provas anteriores

Cebraspe (Cespe)
Gestao de Estoques 25,45%
Classificacao de Materiais 23,64%
Recebimento e Armazenagem 22,42%
Compras 14,55%
Gestao Patrimonial 13,94%
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Grafico contendo a relagao de assuntos e os respectivos g idéncia.
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Ao longo das aulas, detalharemos como a estatistica acima podera auxiliar na priorizagao do
gue é mais importante estudar!

Um grande abraco,
Gustavo Garcia

Vinicius de Oliveira
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