
Luigi 

Toledo 
Bacharel de Administração 

Pós-graduação em Gestão Financeira (cursando) 

Certificado CPA 20 (Vencimento 05/08/2025) 

Dados 

Luigi Henrique Carvalho de Toledo  

Cel: (41) 987135658 

Email: luigi.toledo@hotmail.com 

LinkedIn: luigi-toledo-28a894204 

PCD (CID 81.1) 

 

Habilidades Profissionais 
-Pacote Office 

 

Habilidades Interpessoais 
-Rápido aprendizado; 

-Raciocínio lógico 

-Boa comunicação; 

-Inteligência emocional; 

-Gerenciamento do tempo; 

-Organização.   

 

Experiência Profissional 
 

Posição: Assistente Administrativo 

Área: Administração 

Empresa: CALC Automação e Processos Industriais 

Período: Set./2022 – Jul./2023 

Atividades: Controle de contas à pagar/receber; Fechamento da folha de 
pagamento; Elaboração de planilhas de controle e relatórios; Elaboração de 
rotinas no setor de RH; Recrutamento e Seleção; Controle do cartão de crédito 
corporativo; Controle do banco de horas; Desenvolvimento de Pesquisas 
Internas; Controle de Estoque; Traduções de Sites/Slides (Inglês e Espanhol); 
Agendamento de viagens corporativas. 
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Posição: Freelancer/Autônomo 

Área: Administrativo 

Período: Out./2020 – Jul./2022 / Jul./2023 - Atual 

Projetos: Descrição de Cargos; Gerenciameto de Processos Seletivos; 
Desenvolvimento de Planilhas/Relatórios Financeiros; Controle de Pagamento; 
Traduções de Sites/Artigos/Slides (Inglês e Espanhol) 

 

 

Idiomas 

 
-Inglês; 

   Instituto: CCAA 

   Status: Concluído 

   Período: 2008-2015. 

 

   Instituto: Institute Buchman Professional English 

   Status: Concluído 

   Período: Ago./2019 – Dez./2019 

 

 

-Espanhol; 

    Instituto: CCAA 

    Status: Concluído 

    Período: 2011-2015 

 

 

 

 

 

Cursos Extracurriculares 

 
-Análise de Demonstrações Contábeis, Udemy; 

-Análise de Viabilidade Financeira, Udemy; 

-Administração de Empresas, Prime Cursos; 

-Noções de Relações Internacionais, Prime Cursos; 

-Microsoft Excel, Udemy; 



-Gerenciamento de Riscos Corporativos, Udemy; 

-Compliance Curso de Extensão, Udemy; 

-Business English, Institute Buchman Professional English - Curitiba, PR; 

-Fundamento de Administração Financeira, FGV; 

-Análise Introdutória de Crédito e Risco de Crédito, FGV; 

-Gestão de Crédito e Riscos, FGV. 

 

Formação Acadêmica 

 

Curso: Bacharelado Administração. 

Faculdade: Universidade Positivo - Curitiba, PR. 

Status: Concluído. (Jan./2018 – Dez./2021 

 

Curso: Pós-graduação Gestão Financeira. 

Faculdade: Fecap – São Paulo, SP. 

Status: Cursando. (Ago./2022 – Ago./2023) 

Objetivos Profissionais 

-Oportunidade de inserção no mercado de trabalho, colocando-me à 

disposição para contribuir no  crescimento tanto da organização quanto 

pessoal; 

-Oportunidade de desenvolver meu aprendizado e conhecimentos; 

-Adquirir mais experiência; 

-Construir uma  carreira de longo prazo dentro de uma organização. 

 

 

 

 

 
 


