
Priscila Martins
Assistente Virtual

A
SSISTENTE VIRTUAL

Quem sou eu?
Me chamo Priscila, natural de

Guarulhos - SP.

Trabalho como Assistente
administrativa há mais de 10
anos e em 2022 iniciei nessa

jornada como Assistente
Virtual para ajudar outras

pessoas e empresas a
cuidarem de suas demandas

administrativas.

Você não está sozinho!

O que é?

O Assistente Virtual é um
perstador de serviços

terceirizado para realizar
rotinas operacionais

administrativas.

Pra quem é?

Profissionais liberais,
pequenas empresas e

empreendedores.

Objetivo

O crescimento do
cliente. 

Como faço?

De forma 100% online.

Benefícios
Com meus serviços você terá:
Maior controle e redução de custos;
Mais tempo para focar no planejamento e estratégias.



Contato

Controle de contas a pagar e receber
Cobrança de inadimplentes
Organização de arquivos digitais
Agendamento de pagamentos
Alimentação de planilhas e sistemas
Emissão e envio de boletos e notas fiscais
Criação de formulários
Atendimento ao cliente
Gestão de Agenda

ROTINA -ORGANIZAÇÃO - INTELIGÊNCIA

Utilizo a metodologia R.O.I. para implantar processos
para a execução das tarefas:

Priscila Martins Assistente Virtual

(11) 97882-7698

Você não está sozinho!

Método

Alguns Serviços:

Venha para o
novo e deixe de

fazer tudo
sozinho!

@priscila.homeoffice

escritoriovirtual37@gmail.com

Delegue tarefas!


