Rayssa Silva

CONTATO

Email: rayssaaraujosilva2 @gmail.com

Telefone: (61) 98653-6638
Linkedin - rayssa-silva-a9b1b8281

Rua Tamboril Qd 6 Lt 9 Cidade
Cristalina

OBIJETIVO

Busco uma posi¢cao como Assistente Administrativo ou outra
posicao em uma organizac¢ao que valoriza o desenvolvimento
continuo. Minha meta é expandir minhas habilidades
administrativas, contribuir para a eficiéncia do escritdrio e
crescer profissionalmente em um ambiente dinamico.

EXPERIENCIA

assistente de Rh com jovem aprendiz 2022 - 2023 Pivot

equipamentos agricolas

- Organizou, escaneou e arquivou documentos —
Envio de E-mails, Notas fiscais e Boletos para os
clientes

EDUCACAO

Ensino médio completo - Colégio 2015 - 2021

Estadual José de Goias Brasil

Curso de Introdugao a Informatica, Windows 10, Word, Excel,
PowerPoint e Internet

Curso de Atendimento ao Cliente



HABILIDADES

Excel, Power point e Word
Sou muito organizada e muito focada no que

tenho que fazer, tentando sempre fazer o meu
melhor.




