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OLA, SOU JOYCE SOARES E
GOSTARIA DE APRESENTAR O MEU

TRABALHO. E, APRESENTAR-ME
COMO PESSOA.
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QUEM SOU

Verde, terra cota, amarelo e azul são minhas
cores do momento.

Aquariana de 34 anos, casada, mãe de 2 bebês
estrelinhas e de pets, determinada, focada,
recíproca e comunicativa. As coisas mais
favoritas e indispensáveis em minha são: estar
em família e viajar.
Ler bons livros, assistir a bons filmes e um bom
vinho são passatempo preferido.



PROPÓSITO
Inspirar as pessoas e empoderar
outras mulheres.
Formar parcerias com mulheres,
mães e profissionais que por algum
motivo estavam fora do mercado
de trabalho.
Trazendo liberdade, confiança e
autonomia por meio de um
trabalho qualificado e remoto.



MINHAS
COMPETÊNCIAS

Colaboração e iniciativa 

Flexibilidade e sociabilidade 

Capacidade de saber trabalhar
em equipe, discutir ideias, ter
empatia e estar aberto para
trocar conhecimento e
experiência. Pronta para desafios
e preparada para mudanças. Criar
networking e conectar as
pessoas.

Assertividade e comunicação 

Capacidade analítica 
Planejamento e organização 



QUALIFICAÇÕES 
MBA executivo em gestão empresarial 

Certificação Senior em  
Departamento Pessoal e Recursos
Humanos 

UNIP- conclusão em 2024

Inst. RH - conclusão em 2021

Curso comunicação e oratória 
Conquer- conclusão em 2022

Graduação em secretariado executivo 
Uninter - conclusão em 2018

Técnico em administração de empresas 

conclusão em 2007
E.M. Leandro Franceschini - 



LUMIÈRE 
Projeto

Lumière secretariado remoto humanizado nasce em
Outubro de 2023 com a missão de facilitar o dia a dia
das pessoas, sejam elas jurídica ou física, para que não
se sintam mais sobrecarregadas com as tarefas do dia a
dia, facilitando para que cada pessoa brilhe em sua
trajetória sem se preocupar com a papelada e relatórios
que precisam ser preenchidos, a Lumière secretariado
remoto humanizado se engarregará disso.



LUMIÈRE SECRETARIADO REMOTO
HUMANIZADO 

A quem se destina e quais serviços oferecidos pela 

Atendemos de forma remota a qualquer demanda que o nosso cliente precise
delegar: por falta de tempo; sobrecarga; ou simplesmente porquê não gosta
de executar serviços burocráticos.

ATENDEMOS:
-Autônomos;
-Clínicas (médicas,odondologicas ou de psicologia);
-Advogados;
-Arquitetos;
-Aposentados e outros

NOSSOS SERVIÇOS:
Demanda de whatsapp (atendendo seu cliente
rapidamente)
Gestão de agenda;
Digitação de relatórios e outros;
Planejamento de viagens e eventos;
Controle de contas a pagar e receber
E muito mais...



VAMOS
TRABALHAR 

@lumieresecretariadoremoto

lumieresecretariadoremoto@gmail.com

[19] 983840006

Lumière secretariado remoto humanizado 


