
Ludmila
Abreu de
Carvalho

Assistente Remota 

Fale comigo

https://wa.me/557788122629


Sou Assistente Remota e estou aqui
para ser parceira do seu negócio.

Olá, sou Ludmila, tenho 36 anos, moro em Vitória da
Conquista - Ba, possuo experiência profissional de mais
de uma década trabalhando em regime CLT com
assistência Administrativa e Financeira e agora quero
ajudar você a focar no que realmente importa,
assumindo serviços operacionais e burocráticos que
demandam muito tempo e energia, enquanto você se
preocupa com o sucesso da sua empresa.



Administrativo

Gestão de e-mails;
Alimentação de sistemas e planilhas;
Emissão de documentos e recibos;
Organização de arquivos e documentos
digitais;
Edição, revisão e digitação de textos;
Controlar datas e prazos;
Atualizar cadastros em geral;
Organização e envio de documentos e
arquivos digitais para a contabilidade.

Financeiro

Gestão de contas a pagar e a receber;
Emissão de Notas Fiscais;
Emissão de boletos (faturamento);
Interação com a contabilidade externa;
Cobrança de inadimplentes;
Programação de pagamento de contas;
Alimentação de sistemas financeiros.

SERVIÇOS 



Comercial e atendimento
ao cliente

Cadastro e atualização cadastral
de clientes;
Sistemas CRM;
Lembretes aos clientes;
Gerenciamento de Whatsapp;
Atendimento no direct e
comentários do Instagram.



E-mail:

contato@abreuassessoriaremota.com.br

Vamos trabalhar
juntos?

     (77) 98812-2629

Ajudo, sem vínculo empregatício,
empresas, empreendedores individuais
e profissionais liberais a delegarem
funções burocráticas e que demandam
tempo em seu negócio, para que desta
forma tenham mais horas do seu dia
para focar nas tarefas que realmente
vão contribuir para atingir suas metas.
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