
 

Casado, brasileiro, 29 anos. Rua Santa Quitéria –76A – 
Esplanada. 

Nascimento: 24/12/1996 CEP 35660-209 – Pará de Minas – MG. 
Filiação: João Francisco Lopes e E-mail: rafaellopes0359@gmail.com 
Vera Lúcia Soares Lopes. Celular: (37) 9 8417-0359 

 Celular: (37) 9 9916-2791 
 

Rafael Augusto Lopes  
 
 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 

 05/12/2014 a 19/03/2020 – Supermercado BH LTDA – Rua Itapecerica – 
25 - Vila Raquel - (37) 3231-6497 – Pará de Minas – MG 

Empacotador (Embalar, ensacar e encaixotar mercadorias. Prestar apoio ao 
trabalho aos demais funcionários levando e trazendo produtos da loja, checando 
pesos, preços e códigos, levando e trazendo documentos). Açougueiro (cortar 
carne na serra-fita; fatiar as carnes s/ osso na fatiadeira; utilizar os E.P.I’s; aceitar 
encomendas de clientes, abastecer o balcão com variedades de carnes; manter 
limpo e organizado o açougue, câmaras frias e os balcões; preparar pedido de 
transferências para outras lojas quando solicitado; acompanhar o recebimento das 
carnes, verificando sua qualidade; embalar produtos quando necessário; 
abastecer/requisitar/controlar as embalagens; pesar e abastecer defumados). 

 
 02/03/2020 a 19/03/2022- JMA- José Misael de Almeida- Organizações 

Garra (Grupo Chá de Panela) - Rua Antônio Carlos- 1750- Jardim 
América- (37) 3236-6711- Pará de Minas-MG 

Auxiliar Administrativo: Desempenhar as funções exigidas da empresa, como: 
cadastro de produtos para revenda conforme nota fiscal, lançamento de notas 
fiscais, controle de estoque operacional, formação de preços baseados em 
markup, impostos, fretes e comissões. 
Faturamento: Emissão de notas fiscais para realizar faturamento de vendas de 
produtos ou serviços e garantir a conformidade das condições contratuais 
definidas. Análise e cálculo de impostos e alíquotas de notas fiscais para serviços 
de devolução de mercadoria. Auxílio no cadastro de clientes, emissão e 
lançamento de notas fiscais de produtos e serviços para revenda.  
Acompanhamento e liberação de pedidos para faturamento de carga e distribuição 
de mercadorias entre filiais. 

 
 

 23/03/2022 a 27/05/2022 - Safol Serviços Operacionais Eireli- Av. 
Olavo dos Santos, 101 - Distrito Industrial III- (37) 3236-7002- Pará de 
Minas-MG 

Auxiliar de Faturamento: Emissão de notas fiscais para realizar faturamento de 
vendas de produtos ou serviços e garantir a conformidade das condições 
contratuais definidas. Análise e cálculo impostos e alíquotas de notas fiscais para 
serviços de devolução de mercadoria. Faturamento com parcelamentos BNDES, 
Zona Franca de Manaus com resgate do código PIN no SINMAC, cadastro de 
rotas e vale pedágios, consulta de fretamento para vendas para os estados 
brasileiros e municípios de Minas Gerais. Contato com clientes para pagamento 
de prestações financeiras, acompanhamento diário da movimentação de vendas 
e faturamento através do boletim de vendas, alimentação de planilhas 



operacionais, destinadas a controle de produção de produtos acabados, 
manutenção de veículos, pendencias com entregas e montagens dos produtos 
nos estabelecimentos de clientes.  Acerto com motoristas, controle de ponto e 
diárias dos motoristas. 

 
 

 01/06/2022 a 31/03/2023 - Evandro Contabilidade Ltda. Rua Major 
Fidélis, - (37) 3232-3601- Pará de Minas-MG 

Auxiliar de Contabilidade: Organização de documentos e classificação contábil. 
Auxílio na apuração dos impostos, conciliando contas e preenchimento de guias 
de recolhimento e de solicitações. Arquivar documentos, lançamentos de extrato 
bancários, lançamento de folhas de pagamento, livro razão, balancete. Integração 
de lançamentos Departamento Pessoal e Departamento Fiscal para fechamento 
de livro apuração. Regime Simples Nacional. Experiência com software ERP 
Guarani sistemas, ERP Sankhya sistemas, ERP NG e ERP Domínio Contábil. 

 
 03/04/2023 – ACT Consultoria em Tecnologia Ltda. Avenida 

Andromeda 885 Conj./1505 Sala 01 - Barueri- SP 
Auxiliar Administrativo Financeiro: Análise de documentos de contas a pagar (MEI, 
RPCI, Notas fiscais de serviço (análise de retenções) e de produto, boletos, guias, 
recibos de aluguéis, doação, patrocínios, e entre outros) e realização de sua 
classificação contábil no sistema. Os registros devem ser entregues no prazo 
determinado pela empresa (entrega de lotes diários conforme data de 
pagamento). Serviço prestado de forma terceirizada para o cliente Sicoob 
atendendo os polos regionais e pontos de atendimentos. Experiência com 
software interno de pagamento SISBR 2.0 e ferramenta de comunicação interna 
Microsoft Teams. Serviço prestado de forma 100% online, de forma remota com 
equipamentos fornecidos pela empresa, gerenciada a jornada de trabalho através 
do sistema de gestão de departamento pessoal TOTVS RH para marcação do 
ponto eletrônico. 
 
 26/08/2024- Confederação Nacional das Cooperativas do Sicoob 

LTDA. ST SIG Quadra 06 s/n lote 2080, sala 03, 303 e 304 SIG- Brasilia- 
DF 

 
 

Assistente Financeiro Contas a Pagar: 
 

 Análise de documentos de contas a pagar (MEI, RPCI, Notas fiscais de 
serviço (análise de retenções) e de produto, boletos, guias, recibos de 
aluguéis, doação, patrocínios, e entre outros) e realização de sua 
classificação contábil no sistema. Os registros devem ser entregues no prazo 
determinado pela empresa (entrega de lotes diários conforme data de 
pagamento). 
 

 Serviço prestado para as cooperativas do Sicoob atendendo os polos 
regionais e pontos de atendimentos de todo o Brasil. 

 
  Experiência com software interno de pagamento SISBR 2.0 e ferramenta de 

comunicação interna Microsoft Teams. 
 
 Serviço prestado de forma 100% online, de forma remota com equipamentos 

fornecidos pela empresa, gerenciada a jornada de trabalho através do 
sistema de gestão de departamento pessoal MEU RH TOTVS para marcação 



do ponto eletrônico. 
 

 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

 Escola Estadual “Nossa Senhora Auxiliadora”, 2014 – Pará de Minas – 
MG - Status: Concluído. 

 
 Escola Estadual Lenir Medina, 2011– Pará de Minas – MG – Status: 

Concluído. 
 

 Ciências Contábeis FAPAM, 2021– Pará de Minas – MG – Status: Concluído. 
 
 Pós Graduação em Reforma Tributária, FBC-Faculdade Brasileira de 

Contabilidade, Contabilidade Facilitada- Status em andamento. 
 
 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
 

 CNH AB – Autoescola Nacional – Pará de Minas – MG. 
 Curso Técnico em Contabilidade-Pronatec/ Escola Estadual Nossa Senhora 

Auxiliadora– Pará de Minas – MG. 
 Simpósio de Contabilidade e Informática básica – Fapam – Pará 

de Minas – MG.  
 Curso Excel para Empresas- Extensão Fapam – Pará de Minas – 

MG formação intermediaria.  
 

 Registro Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Minas 
Gerais: MG-130638/O-5.



 


