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1 APRESENTAÇÃO PROFISSIONAL

Sou um profissional em início de atuação como freelancer, com foco em organização de

dados, planilhas em Excel e apoio administrativo. Possuo facilidade com ferramentas

digitais, atenção aos detalhes e comprometimento com prazos. Busco oportunidades para

auxiliar empresas e profissionais na organização, análise básica e padronização de

informações, contribuindo para a tomada de decisão e otimização de rotinas.

2 SERVIÇOS OFERECIDOS

- Criação e organização de planilhas em Excel;

- Digitação e tratamento de dados;

- Organização de informações e cadastros;

- Coleta de dados a partir de formulários, vídeos ou documentos;

- Conversão de dados (PDF para Excel, Word para Excel);

- Apoio administrativo e tarefas operacionais.

3 HABILIDADES TÉCNICAS

- Excel (nível básico a intermediário);

- Google Sheets;

- Fórmulas básicas (SOMA, MÉDIA, SE);

- Organização e atenção aos detalhes;

- Uso de ferramentas digitais e Inteligência Artificial como apoio.

4 PROJETOS DEMONSTRATIVOS (SIMULADOS)

Projeto 1 – Organização de planilha de cadastro.

Projeto 2 – Coleta e consolidação de dados.

Projeto 3 – Tratamento e padronização de dados brutos.

5 DISPONIBILIDADE

Disponível para projetos de curta ou média duração, com atuação remota e flexibilidade de

horários.


