PORTFOLI0 PROFISSIONAL

Eduardo Figueiredo
1 APRESENTACAO PROFISSIONAL

Sou um profissional em inicio de atuagdo como freelancer, com foco em organizagdo de
dados, planilhas em Excel e apoio administrativo. Possuo facilidade com ferramentas
digitais, atencdo aos detalhes e comprometimento com prazos. Busco oportunidades para
auxiliar empresas e profissionais na organizacdo, andise basica e padronizacéo de
informages, contribuindo para atomada de decisdo e otimizagdo de rotinas.

2 SERVICOS OFERECIDOS

- Criagdo e organizagao de planilhas em Excdl;

- Digitag&o e tratamento de dados,

- Organizagdo de informacgdes e cadastros,

- Coleta de dados a partir de formulérios, videos ou documentos;
- Conversdo de dados (PDF para Excel, Word para Excel);

- Apoio administrativo e tarefas operacionais.

3HABILIDADES TECNICAS

- Excdl (nivel béasico aintermediario);

- Google Sheets,

- Formulas bésicas (SOMA, MEDIA, SE);

- Organizagdo e atencao aos detal hes;

- Uso de ferramentas digitais e Inteligéncia Artificial como apoio.

4 PROJETOS DEMONSTRATIVOS (SSIMULADOQS)

Projeto 1 — Organizagdo de planilha de cadastro.
Projeto 2 — Coleta e consolidagéo de dados.
Projeto 3 — Tratamento e padronizagéo de dados brutos.

5 DISPONIBILIDADE

Disponivel para projetos de curta ou média duragdo, com atuagdo remota e flexibilidade de
horérios.



