As obrigagoes do Qipu e as suas obrigagcoes como
cliente.

O que o Qipu faz e o0 que precisamos que voceé faca.

Para que sua empresa esteja sempre regular, € importante saber quais é importante
saber quais atividades vocé, como empreendedor, devera realizar devera realizar e
quais as declaragdes e entregas o Qipu fara para sua empresa. Dessa maneira sua
empresa, MEI (Microempreendedor Individual) estard sempre em dia com o servigo de
contabilidade do Qipu.

Sem a sua colaborag¢ao, o Qipu nao consegue prestar alguns servigos.

Todas as declaragdes relacionadas neste documento serdo entregues com base nas
informagdes que vocé adicionar no aplicativo, assim é extremamente importante que
voceé valide todos os valores que forem registrados.

Caso vocé coloque no app algum langamento com o valor errado, as declaragdes da
sua empresa terdo inconsisténcias, o que pode acarretar em multas e novos impostos
para 0 seu negécio, além do custo com os servigos extras, uma vez que cada
declaracao incorreta devera ser refeita quando possivel.

Os valores do Qipu sao reduzidos pois trabalhamos com a ideia de um sistema
colaborativo, ou seja, para que tudo corra bem é necessario que tanto os clientes
quanto o Qipu cumpram com suas obrigacdes. Mas nao se preocupe! Estamos sempre
a disposicao para trabalharmos juntos, e se vocé tiver qualquer duvida sobre
langamentos, € sé nos perguntar. Nosso objetivo é manter sua empresa em dia e
organizada.

Abaixo, fizemos uma relacdo do que vocé precisa fazer e do que nés faremos.

Explicamos também quais sdo as informacgdes a serem fornecidas por vocé e quais
sdo os servigos realizados pelo Qipu que dependem destes dados.
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Pro-Labore

Precisamos que vocé faca
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja sempre em
dia)

e As retiradas de pro-labore, deverao ser langadas
mensalmente no aplicativo Qipu. Se vocé nao langar o
valor do seu pro-labore, o Qipu ndo vai conseguir
entregar as suas obrigagdes anuais; (link)

e Marcar como “Pago” tanto a retirada de pré-labore,
quanto a guia de INSS e IR (se houver);

e Até o dia 25 de cada més, caso queira comegar a
recolher pro-labore, por favor nos informe via chat o
valor por sécio, assim como, nome completo, data de
nascimento e numero do PIS (caso ja ndo tenha
enviado);

e Caso queira alterar ou parar de recolher o pro-labore,
também nos informar via chat até o dia 25 do més.

O que faremos com suas informagoes
(sem as informagbes a esquerda, o Qipu ndo conseguira
entregar estas obrigacées)

e Calcular o pro-labore e as guias de INSS e IR;

e O Qipu vai enviar as suas guias até o dia 15 de
cada més. A guia de INSS sera enviada via
aplicativo e a guia de IR sera enviada via chat;

e Entrega da declaragédo GFIP/SEFIP para
Seguridade Social, independentemente se ha ou
n&o o recolhimento de pro-labore; (link)

e Com o cadastro da retirada de pro-labore mensal
no aplicativo, vocé sabera seu fluxo de caixa e
nos poderemos realizar sua escrituragéo contabil.

DAS (Documento de Arrecadagio do Simples Nacional)

Precisamos que vocé faca
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja sempre em
dia)

e Informar senha web da Prefeitura e certificado digital
valido no aplicativo (app) para acesso ao site da
Prefeitura do seu municipio; (link)

e Informar codigo do Simples Nacional via chat ou no
nosso formulario cadastral;

e Se alterar por algum motivo o cédigo do simples
nacional ou senha web, informar ao Qipu via chat;

e Emitir as notas fiscais para todos os servigos prestados;

e Se sua nota ndo for emitida pelo aplicativo Qipu, vocé
devera cadastra-la em nosso aplicativo até o dia 30 de
cada més (caso nao haja integragado automatica com o
seu municipio) e nos avisar via chat

e Se sua empresa € optante pelo regime de caixa, €
essencial marcar os langamentos de servicos prestados
como recebidos na data do recebimento para que
sejam calculados os impostos corretamente. (link)

O que faremos com suas informagées
(sem as informagbes a esquerda, o Qipu ndo conseguira
entregar estas obrigacées)

e Validagado de acesso da Prefeitura e
sincronizagéo das notas fiscais;

e Informar ao cliente o anexo do simples nacional
ao qual sera enquadrado de acordo com os
cédigos de servigo liberados para o CNPJ;

e Entregar apuracéo do Simples Nacional DAS
mensalmente;

e Enviar ao cliente mensalmente a guia DAS para
pagamento via aplicativo (app) até o dia 10;

e Se o Qipu néo tiver as informagdes de acesso
como senha, cédigo do simples nacional e
certificado digital, ndo sera possivel calcular e
entregar o DAS, gerando multas por atraso.
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http://ajuda.qipu.com.br/clientes-qipu/mes-epps/pro-labore-o-que-voce-precisa-saber
http://ajuda.qipu.com.br/clientes-qipu/mes-epps/o-que-e-gfip
http://ajuda.qipu.com.br/clientes-qipu/como-cadastrar-a-senha-web-ou-certificado-digital-no-qipu
http://ajuda.qipu.com.br/clientes-qipu/como-registrar-um-servicovenda-como-recebidoa

Despesas / Aquisicoes

Precisamos que vocé faca
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja sempre
em dia)

e Lancar, mensalmente, todas as despesas da sua
empresa via aplicativo (app). A mensalidade do
Qipu ja é langada automaticamente todos os
meses, com essa nao precisa se preocupar ;)

e Para os servigos contratados por sua empresa
(servigcos tomados) enviar via chat a foto da nota
fiscal recebida até o ultimo dia util do més (pode
haver necessidade de retengéo de ISS;

e Marcar como “pago”, apos ter efetuado o
pagamento de todas as despesas. (link)

O que faremos com suas informagdes
(sem as informagbes a esquerda, o Qipu ndo conseguira
entregar estas obrigacées)

e As notas fiscais de servigos tomados pela sua
empresa, precisam ser escrituradas na Prefeitura do
seu municipio;

e Calcular guia de ISS retido e enviar ao cliente;
e Se o Qipu nao tiver as notas fiscais ndo sera

possivel calcular e entregar o ISS retido, gerando
multas por atraso.

Parcelamento de Impostos (DAS e INSS para Pré-labore)

Precisamos que vocé faca
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja
sempre em dia)

e (Caso vocé tenha um parcelamento ativo, vocé
precisa nos informar o cédigo do Simples
Nacional e caso altere, nos comunicar o novo
cédigo;

e Caso vocé queira solicitar um parcelamento,
entre em contato com o Qipu via chat.

O que faremos com suas informagdes
(sem as informag6es a esquerda, o Qipu ndo
conseguira entregar estas obrigacées)

e Fazer o parcelamento no portal do Simples
Nacional;

e Enviar a guia todo dia 20 do més;

e (Caso seu codigo nao esteja atualizado, o Qipu
nao vamos conseguir te enviar a guia e
auséncia de pagamento das guias pode
cancelar o seu parcelamento.

Capital Social

Precisamos que vocé faca
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja sempre
em dia)

e Na constituicdo da sua empresa, aconselhamos
que o capital informado no contrato seja
integralizado.

O que faremos com suas informacdes
(sem as informagbes a esquerda, o Qipu ndo conseguira
entregar estas obrigagées)

e Essa informacao é primordial para elaboragéo do seu
Balancete, Balango e DRE, portanto se o Qipu nao
tiver essa informagao ndo poderemos te enviar esses
demonstrativos assinados.
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http://ajuda.qipu.com.br/clientes-qipu/como-sinalizar-uma-despesa-paga

Extrato de Pendéncias da Receita Federal

Precisamos que vocé faga O que faremos com suas informagdes
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja sempre (sem as informagbes a esquerda, o Qipu ndo conseguira
em dia) entregar estas obrigagées)
e Informar cddigo e senha do e-CAC (se nédo e Solicitar extrato de pendéncias fiscais e
tiver, informar os numeros dos dois Ultimos previdenciarias;
recibos do IRPF do sécio ou certificado
digital). e Verificar se existem autuagdes fiscais;

e Emitir e enviar as guias, caso hajam débitos;

e Sua empresa pode ser excluida do Simples Nacional
caso as pendéncias ndo sejam regularizadas.

Obrigagoes Anuais DIRF (Declaragcio do Imposto de Renda Retido na Fonte) / DEFIS (Declaragio de
Informagdes Socioeconémicas e Fiscais) / RAIS (Relagdo Anual de Informagdes Sociais)

Precisamos que vocé faca O que faremos com suas informacdes
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja sempre (sem as informagbes a esquerda, o Qipu ndo conseguira
em dia) entregar estas obrigagées)
e Fazer todos os langamentos de retirada de e Entregar DEFIS/DIRF/RAIS referente ao ano
pré-labore (por socio); calendario anterior (para quem foi cliente do Qipu

nesse periodo);
e Fazer os langamentos de Distribuicado de Lucros no
ano calendario (por socio); e Enviar informe de rendimentos para o cliente;

e Fazer os langamentos de entrada e saida bancaria e Enviar recibo da DEFIS;
da conta da sua empresa;
e Se o Qipu n&o tiver as informagdes listadas no quadro

e Fazer os langcamentos de despesas e servigos ao lado, nao sera possivel finalizar a contabilidade da
tomados (conforme descrito anteriormente); sua empresa, nem entregar corretamente as
obrigagbes anuais, bem como inconsisténcia nos
e Nao trocar codigo do Simples Nacional sem informes de rendimento dos sdcios para declaragéo
informar ao Qipu de Imposto de Renda de Pessoa Fisica.
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Taxas Prefeitura - TFE (Taxa de Fiscalizagido de Estabelecimentos)

Precisamos que vocé faca
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja sempre
em dia)

e Registrar senha web no Qipu ou certificado digital
para acesso ao portal de emissao de notas da sua
prefeitura, essa € uma obrigagédo que em geral
ocorre anualmente;

e Lancar a despesa no Qipu e marcar como “pago”.

O que faremos com suas informagdes
(sem as informagées a esquerda, o Qipu ndo conseguira
entregar estas obrigacées)

e A Taxa de Fiscalizagao de Estabelecimento &
enviada pela Prefeitura ao endereco da
empresa e também pode ser gerada online.
O Qipu disponibiliza as taxas para alguns
municipios. Verifique com nosso
atendimento.

Retirada Antecipada de Lucro

Precisamos que vocé faga
(o que vocé deve fazer para que sua empresa esteja sempre
em dia)

e Devera lancar no aplicativo Qipu todas as retiradas
de lucro efetuadas pelos sécios da sua empresa.
Para entender sobre a retirada de lucro veja no
(Link).

O que faremos com suas informagoes
(sem as informagbes a esquerda, o Qipu ndo conseguira
entregar estas obrigacées)

e Com esta informagéo, elaboramos o seu
informe de rendimentos para ser utilizado no
imposto de renda pessoa fisica.
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http://ajuda.qipu.com.br/clientes-qipu/como-adicionar-a-distribuicao-de-lucros-no-qipu

Para resumir, seguem observagoes importantes:

Langamentos de vendas/servigos, despesas e langamentos especiais.

E importante lancar no aplicativo todos os servicos/vendas, mesmo aquelas sem
emissao de notas fiscais, pois toda receita devera ser inserida na declaragao anual. E
importante ressaltar que as vendas, para clientes que sao pessoa juridica,
obrigatoriamente devem ser emitidas notas fiscais.

A emissao de NFSe é obrigatédria para as MEs e EPPs. Dessa forma, vocé deve emitir
uma nota fiscal para cada servico prestado. E a partir delas que serdo calculados os
impostos (DAS).

Devem ser langados no Qipu apenas receitas e despesas de sua empresa. As
despesas pessoais ndo devem ser lancadas no aplicativo.

Os valores retirados de sua empresa (conta juridica) para sua pessoa fisica devem
ser langados como Lucro antecipado. Nesse caso, deve ser langado como
“distribuicao de lucros”, em “Langamentos Especiais”.

E importante marcar as despesas como pagas e vendas/servicos como recebidos
assim que for efetuada a transagéo. Isso fara com que o seu fluxo de caixa fique
sempre em dia.

Relatodrios, declaragoes e servigos extras.

O Fluxo de Caixa e a CND (Certiddao Negativa de Débitos) estardo sempre disponiveis
via aplicativo, clique aqui para fazer o download, assim basta acessa-lo e verificar
quando quiser. Caso constem pendéncias, favor entrar em contato conosco via chat
solicitando verificacao.

Seu DAS e GPS (Guia da Previdéncia Social) (para quem recolhe pré-labore) estarao

disponiveis mensalmente no aplicativo até dia 10 de cada més. Caso precise de uma
segunda via, devera solicita-la via chat e retornaremos em até 2 dias Uteis apos a

solicitagéo. qi p U


http://onelink.to/bxnnmz

Sempre que precisar de alguma declaragao ou verificagao que nao esteja disponivel
no aplicativo, basta entrar em contato conosco via chat para solicitar ou tirar
qualquer duvida.

A regularizacdo de declaracdes pendentes (apuracdes de DAS, IRPJ, GFIP, etc) tem

custo adicional. Caso precise checar a situagao das entregas ou solicitar entrega de
declaracao pendente, basta entrar em contato via chat.
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