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ESTADO DO PARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 001/TCM, de 03 de fevereiro de 2015.

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO
DAS CORREICOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS NO
AMBITO DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO
ESTADO DO PARA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO PARA no uso de
suas atribuic¢des constitucionais, legais e regimentais e diante
do que dispdem o Art. 2°, II, da Lei Complementar n.° 084/2012,
bem como o Art. 2°, inciso II, Art. 3°, caput, art. 15, VII e
art. 58, do Regimento Interno (Ato n.° 16/2013).

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo dos procedimentos de
correicgdes ordindrias e extraordindrias no ambito do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado do Paré;

CONSIDERANDO o fundamental ©papel a ser desenvolvido pela
Corregedoria Geral, no exercicio das acdes de educacéo,
orientacdo e punicdo, no Aambito deste TCM-PA, pautadas nos
principios da moralidade, efetividade, eficiéncia e economicidade
que devem reger todo a Administracdo Publica;

CONSIDERANDO, ainda, que 0s procedimentos correcionais se
destinam a aferir, mediante indicadores e parédmetros objetivos,
previamente definidos, a responsabilidade, eficiéncia e a
eficacia dos servigcos publicos prestados por esta Corte de
Contas, em seus aspectos individuais e coletivos, objetivando
identificar possiveis falhas e desvios, para garantir a mais
apropriada formacdo e adogdo das medidas corretivas tendentes ao
permanente aprimoramento das atividades inerentes ao controle
externo;

CONSIDERANDO, por fim, a proposta de Instrucdo Normativa,
apresentada pelo Conselheiro DANIEL LAVAREDA, com as emendas
sugeridas pelo Conselheiro ALOISIO CHAVES, a qual restou aprovada
por unanimidade na sessdo extraordinédria realizada, em 03/02/15,
nos termos da Ata da Sessao;

RESOLVE :

Aprovar a Instrugdo Normativa n° 001/2015, nos seguintes termos:
Art. 1°. A presente Instrucdo Normativa tem por objetivo
regulamentar o) procedimento das correigdes ordinérias e

extraordindrias no ambito do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Paréa, objetivando avaliar a regularidade, a eficiéncia
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e a efetividade dos procedimentos e prazos executados pelos
setores que compdem a estrutura organizacional, nas A&reas de
controle externo, administrativa e patrimonial.

Art. 2°. Incumbe ao Conselheiro-Corregedor realizar, diretamente,
correicgdes ordindrias e/ou extraordindrias, com o objetivo de
verificar a regularidade do servigo e a eficiéncia das atividades
nas unidades administrativas do Tribunal de Contas, adotando ou
propondo medidas preventivas e/ou saneadoras, bem como
encaminhando providéncias, Jjunto ao Tribunal Pleno, em face de
eventuais problemas detectados.

Art. 3°. As Correicdes Ordinadrias serdo realizadas anualmente,
nas unidades meio e fim, e tém o0s seguintes objetivos gerais,
além de outros com caradter especifico que, porventura, entenda
necessario o Conselheiro-Corregedor:

I - Analisar a regularidade das tramitacdes de processos;
IT - Avaliar a regularidade dos servicgos;

IIT - Verificar o =zelo, o desempenho e a assiduidade dos
servidores deste TCM-PA;

IV - Levantar as condig¢des predialis e patrimoniais das unidades
administrativas;

V - Divulgar boas préaticas de gestdo passiveis de adocdo por
outras unidades;

VI - Apontar condutas funcionais ou atribuic¢des pessoais dignas
de destaque;

§ 1°. O Conselheiro-Corregedor divulgard até 30 de janeiro, de
cada ano, por meio de Portaria a ser publicada no Didrio Oficial
do Estado e divulgada, internamente, por meio da intranet, o
cronograma das correicdes e indicacdes das unidades onde seréo
realizadas:

§ 2°. O Conselheiro-Corregedor indicard a comissdo de servidores
que realizard os trabalhos correicionais, designando-a, por
intermédio de Portaria, com antecedéncia minima de 15 (gquinze)
dias do inicio das atividades, composta por no minimo 03 (trés)
servidores.

Art. 4° Salvo deliberacéo, devidamente fundamentada, do
Conselheiro-Corregedor, ndo haveréa suspensdo dos trabalhos,
interrup¢do na tramitacdo de processos, nem prejuizo no
atendimento aos jurisdicionados e procuradores, visando evitar o
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maximo de prejuizo aos trabalhos ordindrios da unidade sob
correicéo.

Art. 5°. A correicdo serd autuada como processo administrativo,
formando autos gque reunird a Portaria de instauracédo, oficios,
comunicac¢des internas, relatdrios e outros dados a critério do
Conselheiro-Corregedor.

Art. 6°. Na fase preparatédria dos trabalhos correicionais, o
responsavel pela unidade ou o servidor por ele indicado, além de
providenciar o local adequado para a execugdo das atividades,
deverd apoiar e colaborar <com os trabalhos da comisséo,
apresentando sugestodes, reclamac¢des ou quaisquer outras
informacdes Uteis a regularidade e aprimoramento dos servicos ali
desenvolvidos.

Art. 7°. Ao final dos trabalhos, no prazo de 15 (quinze) dias, o
Conselheiro-Corregedor elaborard Relatdério Circunstanciado dos
trabalhos executados, contendo os achados correicionais, com
emissdo de parecer conclusivo quanto a regularidade ou ndo dos
servigcos inerentes a cada setor.

Art. 8°. O Relatédério Circunstanciado deverd conter, ainda:

I - Caso tenham sido detectadas irregularidades nos servicos,
seus detalhamentos, com a indicacdo de responsabilidade e as
respectivas explicacgdes e justificativas prestadas pelos

responséaveis;

IT - Caso tenham sido detectadas boas praticas com relevancia a
outras unidades e/ou setores do Tribunal, seus detalhamentos, com
a indicacdo, gquando for o caso, do(s) servidor(es) responsaveis,
para indicacdo de elogio funcional;

IITI - Recomendacgdes técnicas e funcionais que visem prevenir
erros ou aperfeicoar o servico das respectivas unidades e/ou
setores que receberam correicdo;

Art. 9°. 0O indicado Relatério serd levado, preliminarmente, ao
responséavel pela unidade correicionada, seguindo ao conhecimento
do Tribunal Pleno, que poderd fixar prazo para saneamento e/ou
instaurar processo disciplinar para apuracéao de falhas
funcionais.

§1°. A instauracdo de procedimento disciplinar administrativo, em
desfavor de servidor deste TCM-PA, observaréd, para além dos
dispositivos constantes na Lei Organica e RITCM-PA, as
disposig¢des constantes da Lei Estadual n.° 5.810/94 (Regime
Juridico Unico dos Servidores Publicos do Estado do Pard).
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§2°. A instauracdo de procedimento disciplinar administrativo, em
desfavor de Conselheiro ou Auditor deste TCM-PA, observara, para
além dos dispositivos constantes na Lei Orgédnica e RITCM-PA, as

disposicdes constantes da Lei Complementar n.° 35/79 (Lei
Orgédnica da Magistratura Nacional - LOMAN) .

Art. 10. As correicdes extraordindrias serdo realizadas em
decorréncia de indicadores, informacdes, reclamacdes e/ou

dentincias que apontem para a existéncia de situacdes especiais de
interesse pUblico que a Jjustifiquem, ou em decorréncia de
fundadas suspeitas ou situacdes que indiquem préatica de erros,
omissdes ou abusos funcionais, que prejudiquem o regular
funcionamento dos servicos ou quando ndo foram atendidas as
recomendacdes e orientacgdes expedidas por ocasido da correigao
ordinaria, nos prazos e termos fixados.

Art. 11. A Correicdo Extraordindria serd determinada pelo
Conselheiro-Corregedor, cujo ato de instauracdo deverd conter,
pelo menos:

I - A indicacdo da unidade ou setor a ser correicionado e o
periodo da correigéo;

IT - A designac¢do, quando for o caso, dos servidores que
integrardo a Comissdo de Correicgdo;

IITI - As providéncias determinadas para realizagdo e eficiéncia
dos trabalhos;

Art. 12. Os servidores responsaveis pelas unidades
administrativas, bem como suas chefias imediatas, poderdo
solicitar motivadamente a realizacdo de correicdo, mediante
comunicacdo 1interna ao Conselheiro-Corregedor que avaliarad a
pertinéncia, conveniéncia e oportunidade do pedido.

Art. 13. ©No que couber, serdo observados o0s procedimentos
previstos para a correicgédo ordinéria, adaptados as
particularidades e peculiaridades da correigdo extraordinaria,
inclusive quanto ao ©prazo ©para apresentacdo do Relatério
Circunstanciado e ao acompanhamento do servidor responsavel pelo
setor ou unidade, que prestard todo o apoio e esclarecimentos
necessarios ao melhor desenvolvimento daqueles trabalhos.

Art. 14. Caberd ao Conselheiro-Corregedor, até a ultima sesséo
plendria do exercicio, apresentar proposta de Resolucdo, fixando
prazos e orientacdes pertinentes a tramitacdo processual interna,
com vistas a aprovacdo Plendria e vigéncia para o exercicio
subsequente.
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Art. 15. Caberd, ainda, ao Conselheiro-Corregedor, apresentar,
nos termos e prazo previstos no inciso XI, do art. 58, do RITCM-
PA, Relatdério Geral de Correicgdo, com o levantamento de todas as
atividades desenvolvidas no exercicio anterior, bem como
consolidando 0s levantamentos e dados estatisticos, por
controladoria, acerca da andlise e julgamento dos processos Ssob
sua responsabilidade, com base em levantamentos préprios e/ou dos
Relatérios encaminhados por cada Conselheiro, na forma
regimental.

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacd&o, com eficdcia retroativa a partir do dia 2 de janeiro
de 2015.

Art. 17. Revogam-se as disposig¢des em contrario.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do

Para, 03 de fevereiro de 2015.

Conselheiro CEZAR COLARES

Presidente
Conselheiro SERGIO LEAO Conselheiro DANIEL LAVAREDA
Vice-Presidente Corregedor
Conselheira MARA LUCIA Conselheiro ALOISIO CHAVES
Ouvidora
Conselheiro JOSE CARLOS ARAUJO Conselheiro ANTONIO JOSE
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