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AUTOGRAFO DE LEI COMPLEMENTAR N2 122/2015.

"Dispoe sobre criagdo de Cargos no quadro de Servidores da Prefeitura Municipal”.

A CAMARA MUNICIPAL APROVA:

Art. 1° - Fica criado no quadro de Servidores da Prefeitura Municipal de Platina,
devidamente acrescido no Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais, o cargo de
provimento efetiva a seguir relacionado:

Denominagdo do Cargo: AﬁsiﬂeﬁiéﬁdmInlst_ratluu

Descrigio Suméria das tarefas
Execucdo e Assisténcia de Servigos Administrativos

: Dem:rigﬁﬂ detalhada das tarefas que comp&em a Fungéo

| - prestar atendimento e esclarecimentos ao plblico interno e e:u:ternﬂ pess.nalmente, p::rr
meio de oficios e processos ou por meio das ferramentas de comunica¢do que lhe forem
disponibilizadas;

Il - efetuar e auxiliar no preenchimento de procedimentos, guias, requisictes,
agendamentos e outros impressos; : _

Il - organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar
procedimentos.

IV - operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas
informacionais postos a sua disposicdo, contribuindo na agilizacao das rotinas de trabalho
relativos a sua area de atuacao;

V - zelar pela guarda e conservacdo dos materiais e equipamentos de trabalho;

Wl - ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que estiver
desempenhando as suas tarefas;

VIl - participar de cursos de qualificacio e requalificacdo profissional e repassar aos seus
pares informacgdes e conhecimentos técnicos.

VIl - realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e conforme orientacdo da chefia
imediata;

.Fle.ql..ii.si.tﬁ-r.- de qualificacdo para

| Ensino Meédio
de Ingressu no cargo -

Quantidade 01 vaga

Jornada de trabalho . 40 horas semanais




Art. 2° - O ingresso no cargo de provimento efetivo previstos nesta Lei se dara da
seguinte forma:

Recrutamento / Forma de Vinculo

 Ccargo

Assistente Ad.miniﬁtratiun | Concurso Pablico

e —

Art. 3°- A remuneracdo do cargo previsto nos artigos anteriores sera a seguinte:

Cargn  Nivel Salarial
''''' Assistente Administrativo RS  1.377.80

C———

Art. 42 - As verbas serdo pagas com recursos proprios, constantes do orcamento
municipal vigente, suplementadas se necessario.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 6°- Revogam-se disposicdes contrarias.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Platina, Plenaric "Vereador Ataliba
Mogueira de Souza”, 10 de marco de 2015,
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ALEXANDRE ROBERTO NOGUEIRA/
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