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RESOLUCAO N° 47/2021.

Dispée sobre as normas de registro, guarda, manutengdo e a movimenta¢do dos bens
patrimoniais desta Camara Municipal, para fins de conservagdo, contabilizagdo e prestacdo
de contas.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL, no uso
das atribui¢des que lhes sdo conferidas pela legislagao em
vigor, APROVA a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° O Poder Legislativo Municipal por meio de seu Setor
Responsavel pela Gestdo Patrimonial, manterd controle efetivo sobre a utilizagdo e a
movimentagéo dos bens patrimoniais, nos termos deste Decreto, para fins de conservagio,
contabilizagdo, e prestagdo de contas.

Art. 2° Bens patrimoniais permanentes para fins de registro, guarda,
controle, manutengdo e movimentagdo sdo todos os bens tangiveis e intangiveis, pertencentes
a este Legislativo Municipal e que sejam de seu dominio pleno e direto.

Parsgrafo Unico - De acordo com o Cédigo Civil, Lei 10.406/2002,
sdo bens publicos os de uso comum do povo, os de uso especial ¢ os dominicais.

Art. 3° Os bens de que trata o artigo anterior constituem parte do Ativo
Permanente da Camara Municipal, sendo controlados através de inventario fisico e dos sistemas
informatizados de controle de bens patrimoniais.

Art. 4° Os bens moveis de terceiros (Comodatos e Alugados) também
serdo controlados através de inventario fisico e do sistema informatizado de controle de bens
patrimoniais, e serdo registrados em contas do Sistema Compensado.

Dos Bens Tangiveis

Art. §° Bens tangiveis sdo aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico
ou materialidade do bem, podendo ser mdveis e iméveis.

Dos Bens Méveis

Art. 6° Sdo bens modveis os suscetiveis de movimento proprio ou de
remogdo por forca alheia.




Art. 7° Sdo responsaveis pelos bens moéveis proprios e pelos de
terceiros sob sua guarda, o Setor responsavel pela Gestdo Patrimonial, quanto & identificagio
dos bens e a elaboragio, controle e guarda dos documentos referentes 8 movimentagéo dos bens
que estejam sob a guarda das unidades administrativas.

Art. 8° O uso adequado do bem € de responsabilidade do servidor que
o utiliza diretamente.

Paragrafo Unico - A responsabilidade pelo uso adequado dos bens de
uso comum ¢é do titular da Unidade Administrativa onde se encontrem os referidos bens, o que
ndo afasta a referida responsabilidade dos servidores que os utilizam diretamente.

Art. 9° O Responsavel pelo setor devera fixar a relagdo dos bens
existentes em cada sala, Termo de Responsabilidade, com seus respectivos niimeros de
inventario, e manté-la atualizada.

Art. 10. O Responsavel pela Gestéo Patrimonial formalizara no sistema
de controle de bens patrimoniais e o registro de cada uma das movimentagdes de bens moveis
ocorridas nas unidades administrativas sob sua responsabilidade, respondendo pelas
informagdes inseridas.

Art. 11. O Responsavel pela Gestdo Patrimonial confrontara,
mensalmente, a despesa liquidada, com os langamentos de compra efetuados no sistema de
controle de bens patrimoniais, a fim de verificar uma possivel divergéncia ou auséncia de
langamentos entre os dois sistemas.

Das Movimentacdes dos Bens Moveis

Art. 12. Para os fins deste Decreto, movimentagdes de bens moveis sdo
as alteragdes quantitativas ocorridas no conjunto dos bens moéveis existentes sob a
responsabilidade de determinada unidade administrativa, decorrentes das incorporagdes, baixas

ou transferéncias de bens moveis ocorridos em determinado periodo.

Art. 13. Nos registros de incorporagdo dos bens moveis deverdo constar
a indicacdo de:

I - data da conclusdo e custo de fabricagdo;
11 - data da atestagio do recebimento e valor de compra somado ao valor gasto para colocar o
bem em funcionamento, constante da nota fiscal, fornecedor, nimero da nota fiscal, empenho,

processo licitatério bem como a fonte de recursos.

III - data da permuta e valor do bem, constante do termo de permuta;
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IV - data da aceitagio da doagdo e valor do bem, constante do termo de doagdo.

Art. 14. Serfio incorporados os bens moéveis que atenderem
simultaneamente aos seguintes critérios:

I - os bens cujo custo de fabricagdo ou o valor unitario, independente da forma de aquisigdo,
seja superior a R$ 500,00 (quinhentos reais); e,

IT - os bens cuja durabilidade seja superior a 2 (dois) anos nas entidades regidas pela Lei Federal
n° 4.320/64.

Parigrafo Unico - Os bens adquiridos como pegas ou partes
destinadas a agregarem-se a outros bens j4 inventariados, para incrementar-lhes a poténcia, a
capacidade ou o desempenho e ainda que aumentem o seu tempo de vida til econdmica ou
para substituir uma pega avariada, serdo acrescidos ao valor do referido bem;

Art. 135. Os bens méveis que constituirem parte de um conjunto, jogo
ou colegdo serdo incorporados como um unico item do patriménio, devendo constar da
descrigdo a sua composi¢io detalhada.

Pardgrafo Unico - Serfio compreendidos como conjunto, recebendo
um unico nimero de tombamento, os bens que possuem as seguintes caracteristicas
cumulativamente:

I - apresentem-se em grandes quantidades, sendo passiveis de formarem lotes; e,

IT - possam ser considerados como elementos formadores de um conjunto devido & natureza de
sua utilizagdo.

Art. 16. Cada bem ou conjunto de bens incorporado como um item do
patrimdnio recebera um nimero de identificagio denominado "ntimero de tombamento", o qual
sera atribuido em ordem crescente numérica, sendo vedado que um bem ou conjunto possa ser
identificado com o nimero de outro baixado por qualquer motivo.

§ 1° Os bens méveis serdo identificados e assim mantidos pelo Setor responsavel pela Gestdo
Patrimonial, com o auxilio das unidades administrativas responsaveis pelos bens.

§ 2° A identificag8o sera feita pela fixacdo nos bens do “nimero de tombamento”, através de
plaqueta, conforme a natureza fisica do bem, desde que niio o danifique.

Art. 17. O recebimento de bens patrimoniais méveis deverd ser
realizado por membro de Comissdo de recebimento, Comissio essa formada por no minimo 3
(trés) servidores, e sera responsavel por:




I - conferir os bens conforme processo de aquisigdo, doagdo ou produgdo, e respectivos
documentos habeis para comprovagio;

II - recolher manuais e termos de garantia e seguro dos bens;
III - verificar a instalag#o e testar o funcionamento do bem em questéo;

IV - averiguar a capacidade de operagdo do servidor que ird utilizar o bem, e se necessario
capacita-lo na utilizagéo; e,

V - disponibilizar o bem recolhendo o Termo de Responsabilidade emitido pela Unidade
Responsavel pela Gestdo Patrimonial;

Art. 18. A aceitagio de doa¢do de bens moveis a esta Camara
Municipal depender de vistoria prévia do bem por servidor indicado pelo titular da Unidade
Responsavel pela Gestdo Patrimonial.

§ 1° O servidor indicado elaborard o Laudo de Vistoria.

§ 2° O recebimento condicional do bem doado devera ser formalizado, identificando-se todas
as caracteristicas do mesmo, devendo constar declaragio do doador de que aceitard sem onus
para a Cadmara Municipal, a devolug¢go do bem no caso de ndo aceitagdo da doagdo por qualquer

razao.

Art. 19. Na aceitacio de doagdo de bens modveis sem referencial de
valor, os mesmos serdo valorados por comissdo especial de avaliagéo.

Das Baixas dos Bens Moveis

Art. 20. Para os fins deste Decreto, baixa ¢ a exclusido de um bem
movel, em decorréncia de:

I- Cess#o - modalidade de movimentagdo de material do acervo, com transferéncia gratuita de
posse e troca de responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da Administrag@o Publica;

II - Alienagio - operagdo de transferéncia do direito de propriedade do material, mediante
venda, permuta ou doacéo; e,

I11 - Outras formas de desfazimento - rentincia ao direito de propriedade do material, mediante
inutilizagdo ou abandono.

Paragrafo Unico - O material considerado genericamente inservivel,
para a unidade administrativa, que detém sua posse ou propriedade, deve ser classificado como:
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Ocioso - quando, embora em perfeitas condigdes de uso, nio estiver sendo aproveitado;

Recuperivel - quando sua recuperagdo for possivel e orgar, no ambito, a cinquenta por cento
de seu valor de mercado;

Antiecondmico - quando sua manutengio for onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude
de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; e,

Irrecuperivel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido & perda
de suas caracteristicas ou em razio da inviabilidade econdmica de sua recuperagdo.

Art. 21. O material classificado como ocioso ou recuperavel serd
cedido a outras unidades administrativas que dele necessite.

Parigrafo Unico - A cessio serd efetivada mediante Decreto, do qual
constardo a indicagdo de transferéncia de carga patrimonial, da unidade cedente para a
cessiondria, e o valor de aquisigéo ou custo de produgo.

Art. 22. A existéncia de microcomputadores de mesa, monitores de
video, impressoras e demais equipamentos de informatica, respectivo mobiliario, pecas-parte
ou componentes, classificados como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel,
disponiveis para reaproveitamento.

Art. 23. Nos casos de alienagdo, a avaliacdo do material devera ser feita
de conformidade com os pregos atualizados ¢ praticados no mercado.

Pardgrafo Unico - Decorridos mais de sessenta dias da avaliacdo, o
material deverd ter o seu valor automaticamente atualizado, tomando-se por base o fator de
corregdo aplicavel as demonstragdes contébeis e considerando-se o periodo decorrido entre a
avaliagdio e a conclusdo do processo de alienagéo.

Art. 24. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo
ou doagdo de material classificado como irrecuperavel, a autoridade competente determinara
sua descarga patrimonial ¢ sua inutilizagio ou abandono, apés a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporados ao patriméonio.

§ 1° A inutilizag@o consiste na destruigéo total ou parcial de material que oferea ameaga vital
para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconvenientes, de qualquer natureza.

§ 2° A inutilizagdo, sempre que necessario, ser feita Parecer da Comissfo, de forma a ter sua
eficicia assegurada.

§ 3° Os simbolos nacionais, serdo inutilizados em conformidade com a legisla¢o especifica.




§ 4° Devera constar no processo de baixa por inutilizagdio ou abandono, o respectivo laudo
técnico bem como a foto do bem.

Pariagrafo Unico - E obrigatoria a observéncia da Lei 12.305/2010 (Lei
de residuos solidos.

Art. 25. Sdo motivos para a inutilizagfo de material, dentre outros:
I - a sua contaminag@o por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperagdo por assepsia;
II - a sua infestagdo por insetos nocivos, com risco para outro material;
I1I - a sua natureza toxica ou venenosa;
IV - a sua contamina¢@o por radioatividade; e,
V - o perigo irremovivel de sua utilizagdo fraudulenta por terceiros.

Art. 26. A inutilizagdo e o abandono de material serdo documentados
mediante Termos de Inutilizagdo ou de Justificativa de Abandono, os quais integrario o
respectivo processo de desfazimento.

Art. 27. A competéncia para indicar as situa¢des de baixa por
obsolescéncia, imprestabilidade e desuso é da Unidade Administrativa responsével pelo bem, a
qual formalizard processo dirigido ao Setor Responsavel pela Gestdo Patrimonial, que
providenciara os procedimentos necessarios a disponibilizag¢@o e ao devido registro no sistema

de controle de bens patrimoniais.

Pardgrafo Unico - A baixa definitiva do bem somente podera ocorrer
ap6s decisio do ordenador de despesa com a devida justificativa para a destinagéo final do bem.

Das Transferéncias dos Bens Méveis

Art. 28. Para os fins deste Decreto, transferéncia de bens moveis € a
transferéncia da guarda e da responsabilidade por determinados bens de uma Unidade
Administrativa para outra Unidade Administrativa.

Art. 29. O registro e a formalizagdo das referidas transferéncias se
dardo pela emissdo do Documento de Transferéncia Patrimonial — Unidade Responsavel pela
Gestdo Patrimonial, o qual instruird o processo de transferéncia.

Paragrafo tunico. A transferéncia de bens moveis entre unidades
administrativas somente sera efetivada apds o registro da aceitagdo do bem pela Unidade
Responsavel pela Gestdo Patrimonial.
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Do Inventario Fisico

Art. 30 Para os fins deste Decreto, Inventario fisico é a constatacio das
existéncias fisicas, no que couber, de bens méveis proprios ou de terceiros, sob a
responsabilidade das unidades administrativas, que devera ter por base o inventério emitido
pelo Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, para fins de controle fisico e atualizagio do
controle contabil sobre estes bens.

Art. 31. O Inventario Fisico ter4 por objetivo:
I - relacionar os bens de carater permanente que estdo sob o dominio da entidade;
I - aferir a existéncia e localiza¢do dos mesmos;
IIT - apontar os responsaveis e o estado de conservagio de cada um deles;
IV - enviar itens que necessitem de reparos para manutengdo;

V - relacionar os itens passiveis de alienagdo ou descarte; e,

VI - apresentar analiticamente os itens correspondentes aos valores do imobilizado
apresentados no balango.

Art. 32. Devera ser realizado ordinariamente 01 (um) inventario fisico
de bens modveis por exercicio, na data base de 31 de dezembro.

§ 1° Sempre que houver substitui¢do do titular da Unidade Administrativa devera ser efetuado
o inventario fisico.

§ 2° A Unidade Responsével pela Gestdo Patrimonial, em conjunto com os titulares das
unidades administrativas deverdo sanar as possiveis impropriedades encontradas em até 10 dias
apos o recebimento do Relatério de Inventario.

Da Cessio de Uso de Bens Méveis

Art. 33. Para os fins deste Decreto, cessdo de uso € o ato através do
qual uma entidade cede gratuitamente & outra entidade a posse de um bem piiblico, por tempo
determinado, permanecendo a entidade cedente com a propriedade do bem cedido.

Art. 34. A utilizagfio gratuita dos bens méveis da Camara Municipal s6
¢ permitida para outro ente externo, publico ou privado, cujo fim principal seja de relevante
valor social, mediante decisfo do Gestor.




Art. 35. No inventario dos bens em cessio de uso devera ser informada,
pelos entes ou unidades cedentes, a situa¢do do bem como "cedido", assim como a identificagdo
¢ a localizag¢do do cessionario.

Dos Bens Moveis de Terceiros

Art. 36 Os bens de terceiros serdo controlados fisicamente nas
Unidades em que estiverem em uso e através do sistema de controle de bens patrimoniais pelo
registro do respectivo Setor Responsavel pela Gestdo Patrimonial.

Paragrafo Unico - Os bens de que trata este artigo ndio compordo o
ativo permanente da entidade responsavel pela sua guarda, mas sero contabilizados em contas
do Sistema Compensado.

Art. 37 As Unidades Administrativas cessionarias de bens moveis
pertencentes a terceiros manterdo as identificagdes fisicas patrimoniais dadas pelos
proprietarios/responsaveis cedentes.

Dos Bens Iméveis

Art. 38 Para os fins deste Decreto consideram-se bens imoveis:

I - 0 solo e tudo quanto a ele se incorporar natural ou artificialmente, em carater permanente e
que dele ndo puder ser retirado sem destrui¢do, modificagdo ou dano; e

11 - tudo quanto se mantiver instalado nas edificagdes desde que se revista de caracteristicas de
incorpora¢do que ndo possam ser desfeitas sem destrui¢do, modificagdo ou danos.

Art. 39. Para fins de contabilizagao, os bens iméveis serdo incorporados
ao Patriménio mediante:

I - termos de acréscimo e/ou laudos de avaliagdo do imovel com sua segregagao, quando for o
caso, para os bens adquiridos por aquisi¢io, permuta, doacéo e dagdo em pagamento; e,

II - Decisdo judicial transferindo a posse da propriedade de heranga jacente para o Municipio,
acompanhado do respectivo laudo de avaliagdo;

Art. 40 Para fins de contabiliza¢do, os bens imoveis serdo baixados do
Patriménio mediante:

I — a escritura de alienagéo;

II - os atos de subscrigdo de capital em empresas publicas ou sociedade de economia mista que
envolvam integralizag@o através de transferéncias de bens imoveis;
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IIT - 0 ato ou termo de desafetagdo do bem de uso especial ou dominical em bem de uso comum
do povo;

IV - as escrituras de doagéo;

V - o termo de constatag¢do de sinistros;

VI - o termo de constatagdo de demoli¢do de imével incorporado ao patriménio;
VII - Os atos de permuta, que envolvam imoéveis pertencentes ao patriménio;
VIII - os atos de investidura; e

IX - qualquer outra ocorréncia que diminua o valor patrimonial do bem.

Paragrafo Unico - Exclui-se das exigéncias o que se referir a bens
imoéveis de uso comum do povo.

Art. 41. Compete a Unidade Responsével pela Gestdo Patrimonial o
registro de informagdes no sistema de controle de bens patrimoniais referentes as
movimentagdes dos bens iméveis.

Dos Bens Intangiveis

Art. 42, Para os fins deste Decreto, bens intangiveis sio os direitos que
tenham por objeto bens incorpéreos.

Art. 43. Serdo inventariados como intangiveis, dentre outros, as
patentes, os softwares customizados, os programas e sistemas corporativos informatizados,
desenvolvidos por entidade municipal ou para ela licenciados.

Art. 44. O Setor Responsavel pela Gestdo Patrimonial ird registrar no
sistema de controle de bens patrimoniais os bens intangiveis que estiverem sob a
responsabilidade ou gestdo das unidades administrativas.

Art. 45. Os bens intangiveis serdo inventariados e controlados como
bens méveis, no que couber, nos critérios estabelecidos neste Decreto, recebendo, inclusive,
identificagdo numérica que serd fixada nos documentos comprobatorios dos direitos de
propriedade, uso e dos demais passiveis aos referidos bens.




Da Atualizacio de Valores
Art. 46. Para fins deste Decreto, Avaliagdo ¢ o ajuste ao valor de
mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor

liquido contabil.

Art. 47. As reavaliagdes devem ser feitas utilizando-se o valor justo
(fair value) ou o valor de mercado na data de encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:

I - anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variarem
significativamente em relagdo aos valores anteriormente registrados; e,

I — a cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

Parigrafo Unico - Para se proceder a avaliagdo deve ser formada uma
comisséo de servidores, os quais deverdo elaborar o laudo de avaliacdo contendo ao menos, as
seguintes informagdes:

I - documentagdo com descri¢do detalhada de cada bem avaliado;

Il - a identificag@o contdbil do bem;

III - critérios utilizados para avaliagZo e sua respectiva fundamentagéo;
IV - vida util remanescente do bem;

V - data de avaliagéo; ¢

VI - a identificagdo do responsavel pelo teste de recuperabilidade.

Art. 48. Caso um grupo do ativo imobilizado seja contabilizado a
valores reavaliados, a entidade deve divulgar o seguinte:

I - a data efetiva da reavaliagfo;

II - o responsavel ou os responsaveis;

I1I - os métodos e premissas significativos aplicados a estimativa do valor justo dos itens: e,
IV - se o valor justo dos itens foi determinado diretamente a partir de pregos observaveis em

mercado ativo ou baseado em transa¢des de mercado recentes realizadas sem favorecimento
entre as partes ou se foi estimado usando outras técnicas de avaliagdo.
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Das Depreciagdes e Amortizacies

Art. 49. Para fins deste Decreto, Depreciagio ¢ a redugiio do valor dos
bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia.

Art. 50. Para fins deste Decreto, Amortizagdo é a redugio do valor
aplicado na aquisigdo de direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis,
com existéncia ou exercicio de duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por
prazo legal ou contratualmente limitado.

Art. 51. Nio estio sujeitos a regime de depreciagio:

I - bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades, documentos, bens
com interesse historico, bens integrados em colegdes, entre outros;

I - bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos, considerados
tecnicamente, de vida ttil indeterminada;

Art. 52, A depreciagdo inicia-se no més de colocagio do bem em
condi¢Bes de uso, ndo havendo para os bens da entidade, depreciagiio em fragdo menor que um
mes.

Art. 53. A taxa de depreciagdo do més pode ser ajustada pro-rata em
relagdo & quantidade de dias corridos a partir da data que o bem se tornou disponivel para uso.

Art. 54. Os métodos de depreciagdo deverfio seguir o disposto na
NBCT-16.9, das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pdblico.

Das Disposic¢des finais

Art. 55. Os responsaveis pelas Unidades Administrativas tém o dever
de zelar pela boa guarda e conservagéo dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano
ou extravio, devera instituir sindicancia para apuragio dos fatos.

Art. 56. A indenizagdo de bens moveis extraviados ou danificados,
constatada na forma do artigo 30, se dara pela reposi¢do de um bem de qualidade e estado
semelhante ao do bem extraviado ou pelo ressarcimento 4 Administragdo, referente ao valor de
mercado do bem, observado o estado de conservagio quando do seu extravio ou danos.

Art. 57. O extravio ou dano provocado em bens segurados por
ocorréncia das hipdteses previstas como sinistro em contrato de seguro ser4 indenizado pela
seguradora, sem prejuizo da apuragfo das responsabilidades.




Art. 58. O responsavel pelos bens recebidos tera o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para conferir a relagdo daqueles sob sua guarda.

Parsgrafo Unico - Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo
ndo seja efetuada no prazo nele estipulado, a relagdo dos bens sera considerada aceita
tacitamente.

Art. 59. Este decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 60. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessdes da CaAmara Municipal de Platina, Plenario “Vereador
Ataliba Nogueira de Souza™, 25 de janeiro de 2021.
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